
Reisekostenabrechnung
Name:
Reisebeginn am: um Uhr
Reiseende am: um Uhr
Zweck der Reise
Besuchsort:

€ €
I. Fahrtkosten (Einzelnachweis oder Km-Gelderstattung)

   Einzelnachweis ( Bahn, Straßenbahn, Taxi, Bus,...)

    Kilometergelderstattung

km        je 0,30 €  (Kfz )
     (für jede mitgenommene Person erhöht sich der Kilometersatz um 0,02 €)

km        je 0,13 €  (Motorrad)
     (für jede mitgenommene Person erhöht sich der Kilometersatz um 0,01 €)

Summe I

II. Übernachtungskosten (ohne Kosten f.Frühstück)

    Einzelnachweis gem.Anlage

     Pauschsätze (nur für Arbeitnehmer)     
Übernachtungen        je 20 €

Summe II

III. Verpflegungskosten (Pauschbeträge ohne Einzelnachweis )

   Bei Abwesenheit v.   8 - 14 Std. Tage je 6 €
   Bei Abwesenheit v. 14 - 24 Std. Tage je 12€
   Bei Abwesenheit v. 24 Std.         Tage je 24€

Summe III
IV. Nebenkosten ( tatsächlichen Aufwendungen )

     - Ferngespräche (dienstlich) €
     - Parkplatzgebühren €
     - €
     - €
     - €

Summe IV

Gesamtsumme


